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UBND HUYEN MUONG NHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
sé: 03 /QD-PGDDT Muong Nhé, ngays). thing 1 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nim 2024

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Can cr Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Cin ctr Luat Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can ctr Luat Quan ly, str dung tai san tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Bo Tai chinh Quy
dinh vé ché d6 tu chu, tu chju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quén ly
hanh chinh don vi céc co quan Nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché
d6 tu chu, tu chiu trdch nhiém vé stt dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i

v0i cac co quan nha Nudc;
Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat quan ly, str dung tai san

cong;

Cin ct Théng tu s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 ctia B Noi
vu va B Tai chinh huéng dan thyc hién ché d tra luong 1am viéc vao ban dém, lam
thém gior d6i véi can by cong chie, vién chirc;

Cén cr Thong tu 40/2017/’1:T-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia B0 tai chinh
Quy dinh ché do cong téc phi, ché do chi hoi nghi doi véi co quan nha nude va don vi
sur nghiép cong lap;

Cén cr Thong tu so 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 cia B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu coa Nghl s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

Cin ctr tinh hinh thuc té tai don vi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bo ndm
2024” cta phong Gido duc va Pao tao huyén Muong Nhé.
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Didu 2. Quy ché chi tiéu ndi by ctia phong Gido duc va Pao tao huyén Muong

Nhé dugc ap dung dbi véi moi hoat dong cua phong Gido duc va Pao tao huyén
Muong Nhé.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac bd phan chuyén mén, cong chir, vién chirc va ngudi lao dong lién quan

thudc va trire thuge phong Gido duc va Pao tao huyén Mudng Nhé chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Phong TC-KH huyén;
- KBNN huyén;

- Luu VT, KT.




UBND HUYEN MUONG NHE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lip — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 03/0P-PGDDT ngay 2 thang 1 nam 2024
cua Truong Phong Gido duc va Dao tao huyén Muong Nhé)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché
Quy ché chi tiéu ni bd bao gdm céc quy dinh vé ché dg, tiéu chuan, dinh mic chi

tiéu 4p dung théng nhét trong viéc quéan ly cia co quan Phong Gido duc va Dao tao
nham:

1. Kip thoi trién khai thuc hién Luat, Nghi dinh cia Chinh phu, Thong tu
huong dan cua B9, Nganh trung uong va chi dao cua tinh vé thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi, ciing nhu tao quyén chii déng trong viéc sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh hgp ly, ddm bao ting thu nhip cho céng churc, vién chuc (CC,
VC) trong co quan.

2. Nang cao vai tro trich nhi¢m cia CC, VC trong co quan vé thuc hanh tiét
kiém chong lang phi trong coéng tac chuyén moén nghiép vu, trong quan ly sir dung
thoi gian lao dong va hiéu qua cong tac cling nhu trong viéc str dung tai san cong
ding muc dich, c6 hiéu qua thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong pham vi co
quan. Pay ciling l1a mét trong nhitng tiéu chudn quan trong dé dénh gia viéc thuc hién
nhiém vu chinh tri cia ting CC, VC trong co quan.

3. Phét huy quyén lam chi ctia cong chirc, vién chirc gén véi sy quan 1y ctia Nha
nudc va giam sat clia timg can bd, cong chue, phat huy vai trd cla cac té chirc doan
thé trong don vi.

4. Pam bao chi tiéu hgp ly, cong khai, trén co s& thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi trong viéc sir dung kinh phi ngan sach nha nudec tiét kiém, hidu qua.

5. La can cir @ quan ly, thanh todn, chi tiéu trong don vi, thyc hién kiém soat
ctia Kho bac nha nuéc, co quan tii chinh, thanh tra, kiém toén theo quy dinh.

Piéu 2. Nguyén téc thyuc hién ché do tu chi

Khéng ting bién ché va kinh phi hanh chinh da dugc UBND huyén phé duyét,
trir c4c truomg hop: diéu chinh bién che theo quyet dinh cia UBND huyén; duoc giao
thém nhiém vu theo quyet dinh cua cap c¢6 thdm quyén ma chua duoc tinh toan khi
giao du toan kinh phi;

Khéng duoc vugt qua ché do chi hién hanh do co quan ¢ thim quyén quy dinh
va phai phu hop vdi hoat dong dac thu cua co quan Phong Gido duc va Pao tao. Pam



Baoddu dléu kiél} Ch(? hoat dong chung ctia co quan va CC, VC hoan thanh tét nhiém

v dugce giao. Bao dam quyén loi hop phép cho ngudi lao dong. .
. }I:/!Ql vi‘éc chi tié,u phai dim bao ding ché d6, nguyén tic tai chinh va ¢6 di hoa

on, chung tkr hqpqphap theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée. Bao dam nguyén tic
cong khfll, d‘an ,chuA trong co quan va cé ¥ kién tham gia ciia Ban chap hanh (BCH)
cong doan va céc bo phan chire nang cta Phong Gido duc va Pao tao.

biéu 3. Can ctr xay dung quy ché

~ Can et vio ché do, tiéu chuan dinh muc chi tiéu tai chinh hién hanh ciia co

quan Nha nuéc ¢6 tham quyén quy dinh:
Trong d6 nhan sy tai vin phong hién co 1a 18

- Lﬁ’nh dao 2
- Ké toan 2
- T6 chtrc tuyén sinh 2
- T6 chuyén mén Mam Non 2
- T6 chuyén mén tiéu hoc 3
- T6 chuyén mén THCS 4
- Van thu, can bo thiét bi truong hoc, 3
bao vé
Tong cong 18

Nghi dinh sé 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 cua chinh phu vé chinh sach
dbi vé6i can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va ngudi hudng luong trong luc
luong vii trang cong tac & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét kho khian;

Thong tu s6 141 /2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 thong tu Quy dinh vé ché do
thanh toan tién nghi phép hang ndm do6i v6i cén bg, cong chire, vién chirc, lao dong
hop ddng lam viéc trong céc co quan nha nudce va don vi sw nghiép cong lap; .

Théng tu s6 57/2014 /TT-BTC ngay 6/5/2014 thong tu stra doi, bd sung mot s6
diéu cia Thong tu sb 141/2011 /TT-BTC Quy dinh vé ché @ thanh todn tién nghi
phép hang nam dbi voi can bo, cong chire, vién chire, lao dong hgp dong lam viée
trong cdc co quan nha nude va don vi sy nghiép cong lap;

Quyét dinh ) 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 cua UBND tinh
Dién Bién ban hanh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do hoi nghi cia cac
co quan, don vi trén dia ban tinh Dién Bién;

Thoéng tu lién tich 50 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta by Noi
vu - bo Tai chinh Huéng dan thuc hién ché do tra luong lam viéc vao ban dém, lam
thém gics d6i véi can bd, cong chire, vién chirc;



Can ct thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7/2021 cua Bg Tai chinh
Quy dinh vé 13p dy toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao dudng stra
chira tai san cong.

Can clr Quyét dinh sé 50/2017/QD- TTg ngay 31/12/2017cia Thu tudng
chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi;

Quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 ciia UBND tinh Dién Bién
Ban hanh Quy dinh mic chi cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
chirc trén dia ban tinh Dién Bién;

Quyét dinh sb 02/2020/QD-UBND ngay 13/02/2020 ctia UBND tinh Di¢n Bién
V/v quy dinh murc chi ché do boi duong d6i voi Giai thi dau thé thao va muc chi ché
d6 dinh dudng dbi véi huan luyén vién, van dong vién trén dia ban tinh Dién bién;

Thoéng tu lién tich s6 69/2021/TT- BTC ngay 11/08/2022 Théng tu huéng din
quén 1y kinh phi chuAn bj, t& chirc va tham du céc ky thi 4p dung di véi gido duc phd
thong;

Théng tu sb 27/2018/TT BTC ngay 21/3/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché
d6 tai chinh cho hoat dong t6 chirc Giai thuéng séng tao khoa hoc cdng nghé Viét
Nam, Hoi thi sang tao k¥ thuat va Cudc thi sing tao Thanh thiéu nién nhi dong;

Nghi Quyét sé 11/2022/NQ-HPND ngay 08/7/2022 ciia UBND Tinh Dién Bién
Quy dinh ndi dung, mirc chi té chirc cac ky thi, cudc thi, hoi thi trong linh vuc gido
duc — dao tao trén dia ban Tinh Dién Bién;

Quyét dinh s6 51/2012/QP-TTg ngay 16/11/2012, quy dinh vé ché do bdi
dudng va ché do trang phuc d6i véi gido vién, giang vién thé duc thé thao;

Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 5/8/2019 cia UBND tinh Dién Bién
ban hanh che do t1ep khach nudc ngoai vao lam viée, ché @9 chi t6 chirc hoi nghi, hoi
théao qubc té va ché do tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Dién Bién;

Cén ctr vao tinh hinh thuc té st dung tai san, thiét bi cta vin phong Gido duc
(dién thoai, vin phong pham va céc thiét bj khac) d dugc trang bi;

Cin cit vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc Huyén uy, HDND,
UBND huyén, S¢ Gido duc va Dao tao giao hang nam;

Cén cir du toan chi ngan sach dugc UBND huyén giao hang nim va cac khoan
kinh phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh ctia phép luat.

Diéu 4. D6i tugng 4p dung

Quy ché nay éap dung d6i véi tat ca CC, VC, nguoi lam hop ddng trong chi tiéu
bién ché va ngudi hop ddng theo cong viée thude tham quyén quan ly ctia Phong Giao
duc va Pao tao.

_ CHUONG I "
NHUNG QUY PINH CU THE
Pidu 5. Sap xép 6 chire va xac dinh nhu cau bién ché ctia vin Phong Giéo duc
va Pao tao



1. Nguyén tic:

Lua chon nhitng CC, VC c6 stic khoe chd trmh d6 nidng lyc chuyén mon, nam
chic quy trinh nghiép vu, c6 su am hiéu vé x4 hoi, ndm vimg chu truong chinh sach
cua Dang, phap luat cia Nha nudc.

C6 pham chit, dao dirc tét, yéu nghé, khong méc té nan xa hdi, c6 trach nhigm
cao voi cong viée dugce giao.

Guong mau chap hanh tét dudng 18, chu truong chinh sach cua Pang, phap
luat cua Nha nuéc, ndi quy, quy ché cua co quan.

CC, VC trong co quan vin phong Phong Gido duc va Dao tao déu dugc phan
cong nhiém vu cu thé, phu hop v6i ndng lyc, trinh d§ chuyén mon va phai c6 y thic tu
giac chap hanh su phan céng ctia t6 chire, 1am viée ding thoi gian quy dinh hoan thanh

nhiém vu chuyén mén duoc giao. Phai thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén
mon nghiép vu, ludn ¢6 ¥ thirc trach nhiém vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

2. Pinh mc bién ché cu thé:

Thyc hién bién ché dugc giao hang nam, dleu dong, sip xép phu hop vira dam bao
tiét kiém nhan luc chéng lang phi vira hoan thanh tét nhiém vu chinh tri ctia co quan.

Trong trudng hop dic biét hodc dot xuat dugec UBND huyén va Trudng phong
b6 sung thém nhiém vu thi thoi gian 1am viéc ngoai gio tiéu chuan quy dinh dugc
thanh toan ché d6 lam ngoai gio theo quy dinh hién hanh, tuy theo tinh chat cong viéc

va kha ndng kinh phi cta co quan.

Piéu 6. Quan ly thiét bi lam viéc va tai san cong

Céc thiét bi tai san, vat tu vin phong duoc dau tu trang bi, cac c4 nhéan déu co
trach nhiém gitr gin bao vé, sir dung ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua. Khi ¢6 hong
héc hoac su ¢o phai ¢ gidy dé xuét sira chira hodc thay thé, bao cao lanh dao phu trach
cho ¥ kién sira chita hodc thay thé. Khong tu y st dung tai san cdng vao muc dich
riéng.

Dién thoai trang bi tai co quan van phong dugc sir dung goi lién lac noi huyén va
cac phong chuyén mon cua S¢ Gido duc va Dao tao Tinh Dién Bién va goi trao doi
nhiém vu chung, Dinh mic thanh todn cudc phi hang thang tra theo thuc té cta hoa
don sir dung trén tinh than tiét kiém chong lang phi, khong sir dung cho muc dich ca

nhan.

Pién sang, mang interenet, nudce sinh hoat thanh toan theo hoa don.

Trudng hop mét dién bao céo cho lanh dao don vi dé c6 ké hoach mua xing vé
chay may phat dién.

Cén b6 cong chirc phai cé trach nhiém sir dung tiét ki€ém nudc, sur dung xong
khoa van nuéc tranh lang phi. Khong str dung nude vao viée riéng.



Béo chi: Hja 5 14 ;

: Hig at nhiéy ké ong tin: ti vi, i ‘
khai thac dé phyc 3;1 a::yArclo ?ﬁlt nhiéu kénh thong tin: ti v, internet, bio dién tir ... can
trudng don vi quyé dinh, & 196, han ché dat mua béo. Truong hop can thiét do Tha

Tem g cong vin; cuge

] Van thy chiu trach nhis

Van thu phai 6 tréch nhiém b;

. Ha‘mg thang cac by

thlet bi vit tu, muyc in, gj4
cap.

phi buu chinh: Thanh ton theo hoa don thuc té.

m Pho t6 vin ban sau khi c6 su phé duyét cua lanh dao,
a0 quan, v¢ sinh va bao dudng may thuong xuyén.

phan sit dung theo phat sinh thyc té vé van phong pham,
Yy In,... 1ap bang ké giri ké toan cin déi trinh lanh dao duyét

DBinh muc cap gidy in c4 ic t6
! ; Y 1n cap cho cac t6 nhu sau.
Tc; CM cap MN: 5 gam/ thang
Tc; CM cap TH: 5 gam/théng
T6 CM cép THCS: 5 gam/théng

T(;) ké toan: i 10 gam/théng
TcZ) van thu, thiét bi: 10 gam/ thang
To t6 churc: 5 gam/thang

Cac loai van phong pham khéc cho cac bd phan nhu: but bi, dap gim, cip trinh
ky, kep tai lidu, s cong tac, ... van thu tong hop nhu cdu I4p bang ké trinh lanh dao
phong xem xét phé duyét, cap phat cho timg t6 (t6 truong dai dién) ky nhan.

Ngoai cc loai vat tu van phong dé cip theo quy dinh, tiy theo nhiém vu dic thu
phat sinh nhu cau phai st dung thuc hién nhiém vy, cic bo phéan 14p to trinh (néu 3 ly
do, loai van phong pham) dé nghi lanh dao phong xem xét phé duyét cap bd sung.

1.6. Sira chira may photocoppy, may vi tinh, muc in, mwe may pho té

Quan ly str dung méy pho t6, may tinh, may in khi may méc ¢6 sy ¢ hong héc
duogc stra chita, thay thé theo thuc té va bao lanh dao, bd phén co s& vat chit lam gidy
bao hong va dé nghi stra chita trinh lanh dao duyét. Khi stra xong lam bién ban
nghiém thu dua vao str dung.

Viéc sir dung may tinh, may in chi st dung vao viéc chung, nghién ctru trang
mang dé nang cao trinh d. Nghiém cam str dung mdy tinh co quan vao muc dich_ ca
nhén hodc dé choi dién tir c4 cugc va cac tro choi khic trén may. Néu cong chic, v1§n
chirc thudc bo phan t6 nao vi pham to trudng Sé trécl} nhkiém. ?héc nhc’rZ lan ’déu, tur la’n
thir hai tré di phéi chiu ngp phat 1.000.000 (?ong. Céc lan tiep theo t6 chirc xem xét
cong thc cdn bf va c6 huéng xtr Iy theo quy djoh.

Pé tiét kiém toi da myc va gidy in trer} may vi tn}h, dve n%hg cac dong c%n t(~)
truong quan triét khi cho cong chirc trong phong soan thao van ban phai doc soét k¥
trude khi in. ey awe

. A a sam, sra chir an. " :

géerl)lh’;'nl\:;lfyg:?];g; khi mug")n mua sim tai ‘sé'm pl‘]éi c? to triAnh )\(inlmua sam tai
0 Ay 16 tén tai san can mua, sO luong mua, ding vao cong viée gi, tong hop qua
b 5 vét cht trinh 1anh dao phong phé duyét.
can bo phu trach co so vat ¢ '

7



K& todn cin ctr vi 5 ] $ AR AL ghe e}
I N can ¢ vao c%u toan d.uqc g1ao sau khi da can doi day du cac khoan chi
s nguot méi deQC‘ st dung k'lnh phi vao viéc mua sim.

i nf)l VOl stra ch1~1a tai san ;‘)ha11 tim Enéu rd nguyén nhan can sira chira va can dbi
phan nao can sira chia trude thi sira, phin nao con khéc phuc dugc thi phai khic phuc
deé tiép tuc st dung.

» (éé nhan khi mua sam tai §én nhung chua cé su df‘)t}g y cua trudng phong,

; OngA ugc thacnh to’an t,heo quy dinh. Truong hop duge su dong y clia truong phong,
ca Anharxl Mmua sam co trach nhi¢m hoan thién céc thu tuc, chimng tir mua sam 1én bo
phén ké toan thanh toan.

Diéu 8. Tién luong, phu c4p luong va cc khoan dong gép theo luong, tién thuong:

Th_gnh toan tién lwong va phu cép luong, cac khoan déng gép BHXH, BHYT,
KPCD, tién thudng... cho CC, VC theo quy dinh.

Piu 9. Cong tac phi

*Cong tac phi 1 khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac bao gom:

Tién phuong tién di lai, phu cép Iuu trd, tién thué chd & noi dén cong tac, cude
hanh ly, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu c6).

*Céc diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

- Thyce hién dlng nhiém vu dugc giao;

- Bugc Thu truéng co quan ctr di cong tac theo nhu ciu cua don vi hoac theo
giay triéu tap, gidy moi ...

- C6 du cac chung tir dé thanh toén (trtr céce truong hop dugc phép thanh toén
theo phuong thirc khoan).

1. Thanh toén tién chi phi di lai

a. Thanh toén theo héa don thuc té: Ngudi di cong tic duoc thanh todn tidn
phuong tién di lai bao gom: Vé tau, xe, cuc qua pha, do, phi sir dung phuong tién
duong b, cude chd tai liéu phuc vu cho chuyén cong tac.

Dbi véi noi khong cd phuong tién van tai ctia to chire, ci nhan kinh doanh van
tai hanh khéch theo quy dinh ctia phap luat ma ngudi di cong tac phai thué phuong tién
vén tai khac thi thi truong don vi cho thanh todn tién thué phuong tién trén co 56 héa
don, hodc gidy bién nhan cta chi phuong tién (c6 tinh gid phuong tién tai thoi diém di
cong tac).

Pbi véi noi co phuong tién van tai cua td chire, C{l nhan kinh doanh van tai hénl?
khéch theo quy dinh cta phap luat ma di theo"doan thleu ngg,um) :[hl thu truong don vi
cho thanh toan tién thué phuong tien trén co' so ky két hop dong, hoa don.
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Chimng tir thanh toan: The

0 gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hoac gidy bién
nhan cia chy phuong tién,

b. Thanh toan khoan tidn tu tic phuong tién di cong tac:

CC, VC di cong tac trén dia ban huyén Muong Nhé: Céch try s co quan trén
10 km (d6i véi cac xa thuge dia

ban kinh t€ xa hi khé khan, dc biét kho khin theo
QD cua Thu tuong Chinh phi) va 15km tro 1én (d6i véi xa con lai) ma ty tic phuong
tién ca nhan thi dugc thanh toan khoan tidn tur tie phuong tién bang 4.000 d6ng/km
tinh theo khoang c4ch dia gi6i hanh chinh.

CC, VC di cOng tac tai noi, ngoai tinh ma tu tac phuong tién c4 nhan thi duoc
thanh toén khoan tidn tw tic phuong tign tuong dwong véi mirc gid vé tau, vé xe cla
tuyén dudng di cong tac theo 8ia vén tai 6 t6 hanh khach ndi, ngoai tinh tai thoi diem
di cOng tac.

¢. Chimng tir thanh todn tidn chj phi di lai

Can ctr dé thanh toan tid
cua chu phuong tién; Bang ké
quan duyét thanh toan (4p dung

n chi phi di lai gdm: V¢ tau, xe hoic giéy bién nhin
do dai quang duong di cong tac duoc thu trudng co
khi di cong tac trén dia ban huyén Muong Nhé).

2. Phu cép luu tra: Phy cép luu tra 12 khoan tién ha tro thém cho nguoi di cong

CC, VC di cong tac cach tru s¢ co quan trén 10 km.
Mt phu cap luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 déng/ngu(‘)ri/ngéy
Trudng hop di cong tac trong ngay: 150.000 déng/ngudi/ngéy.
Chimg tir 1am can ci thanh toan phy c4p Iwy trg g0m: Vin ban hogc ké hoach
di cong tac da dugce tha truong don vi duyét va cir di cong tac; gidy di duong c6 déng
dau cua co quan, don vi ctir CC, VC di cong tac c6 ky xéac nhén ngay dén, ngay di cua
co quan CC, VC dén cong tac (hodc khach san, nha khach noi luu tra).
3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
Quy dinh mtrc khoan chi tién nghi nhu sau:

Di cong téc tai Thanh phé Ha N¢i, Thanh phé Hai Phong, Thanh phé H Chi
Minh, thanh ph Da Néng, Can Tho va Thanh phé 1 D6 thi Loai 1 thude tinh mure i
da: 400.000 dong/ngudi/ngy.



) .Di cOng tac tai dia ban Thanh phé Dién Bién Phu, thi xa Muong Lay va thanh
pho, thi xa céc tinh con lai, cac huyén thude thanh phd truc thudc trung wong mirc téi da:

350.000 dong/ngudi/ngay.

bi cong tac cac vang con lai muac téi da: 300.000 dong/ngudi/ ngay. Mirc
khoan nay khong 2:1[:) dung cho nguoi di cong tac noi co gia dinh riéng cta CC, VC
dang cu tru, sinh song.

Thanh toan ché do cong tac phi khong qua 15 ngay/thang. Trong trudong hop
dac biét, cong chuc vién chic dugc thanh toan tién cong tac phi qua 15 ngay/ thang
phai dugc su phé duyét cia Trudng phong.

Ll{u y: Chi thanh toan cong tac phi cho nhing truong hop duge cir di cong tac
theo quyet dinh, gidy triéu tap, gidy moi, gidy bao,... Truong hop di cong téc theo
Chuqng trinh du 4n cén ctr vao noi dung yéu cau trong gidy triéu tap clia co quan quan
1y cap trén dé thanh toan.

Cham nhét sau 10 ngay, cd nhan duoc ctr di cong tac ndp chimg tir cho ké toan
CO quan, thanh todn cong tac phi theo quy.
Diéu 10. Thanh toan 1am thém gio

Déi v6i CC, VC co quan van Phong - Phong Gido duc va Do tao duoc lanh dao
bd phén ctr di lam ngoai gio hanh chinh phai ghi 13 cong viéc can lam, thoi gian hoan
thanh cong viéc ¢6 ddy dii chit ky cta td truong va lanh dao bd phan, trinh Trudng
phong (hodc ngudi dugce tly quyén) phé duyét vao bang chim cong lam ngoai gio kém
theo. Nop ching tir theo quy vao thang cudi quy cho td, timg t6 tong hop cho ké toan
co quan dé tong hop thanh toan 02 1an/nim. Chi thanh toan lam ngoai gio trong nhiing
truong hop dot xuat, ngoai ké hoach hoic nhimng ndi dung cong viéc phét sinh nhing
truong hop khéac do truéng phong (hodc nguoi duge uy quyén quyét dinh). Muc lam
thém bao dam khong qua 12 gio/ngay, khong qua 40gio/thang va tong s6 khong vuot

qua 200gio/ngudi/nam.

- Mirc thanh toan:
Tién luong Tién 150% S6 gio
lam thém gio vao = luonggid0 x hoic 200% x thuec té
ban ngay hodc 300% lam thém

Tién luong gid bing tién luong cia mot théng chia cho s6 gio 1am viée tidu
chuén trong mot thang. ‘ I i

Tién luwong ctia mot thang bao gom: Luong chinh, phu cap c}}uc vy, phu cép
khu vue, phu cap thdm nién vuot khung va cac khoan phu cap khac (néu co)

S6 gits 1am viée tiéu chudn trong mot théng = 22 ngay x 8 gio

Trong do:
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Mire 150% &p dung dbi v6i gior 1am thém vao ngay thuong;

Mirc 200% ép dung ddi voi gior lam thém vao ngay nghi hang tudn;

Mirc 300% ap dung ddi véi gior lam thém vao ngay 1é hodc ngay dugc nghi bu
néu ngay 1é triing vao ngay nghi hang tuan.

- Chung tur thanh toan theo quy dinh gom:

+ Gidy bao lam thém gio

+ Bang chdm cong lam thém gio.

3. Chi tiéu Hoi nghi

Hoi nghi tong két cong tac nam khong qua 1 ngay.

Hbi nghi so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tdy tinh chét va ndi dung
chuyén de;

Hoi nghi tap hudn, trién khai nhiém vu cong téc tir 1-> 2 ngay tiy tinh chét va
ndi dung chuyén dé;

Viée t6 chirc Hoi nghi, tap huan v6i quy md cap huyén phai dugc UBND huyén
phé duyét bang vin ban. Trude khi to chirc Hoi nghi phai sap xep dia diém hop ly, ket
hop vé6i nhiéu ndi dung va chudn bi ndi dung c6 chat lugng, can nhic thanh phan s6
luong dai biéu cho phil hop. Mitc chi cho cac khoan tai lidu, trang tri, khanh tiét (theo
thue té phat sinh), giai khat: 20.000d/nguoi/budi (1 budi).

Piéu 11. Chi tiép khach
Phong Giao duc va Pao tao ¢ chirc ning tong hop truce tiép tham muu cho

UBND huyén Muong Nhé trong cong tac quan ly nha nude vé linh vuc gido duc trén
dia ban huyén. Cho nén thuong xuyén t1ep don cac doan khach tlr cac So, ban nganh,

cac doan 1am cong tac xa hoi tir thién..

Khi ¢6 khach dén tham va lam viéc voi co quan can phai tiép, lanh dao Phong

chi dao CC, VC bé tri thanh phan tiép khach cho pht hop, dam bao nguyén tac: Lich
su, chu dao, tiét kiém. Tuy theo thanh phan cta mdi doan khéach c6 thé ctr dai dién

lanh dao Phong va mot s6 CC, VC lién quan dé tiép khach.

a. Chi nudc uong Déi voi khach dén lam viéc tai co quan, don vi mic chi toi
da khéng qué 20.000 dong/ngudi /budi.

b. Chi 4n hang ngay (Bao gdm 2 bita trua, t6i).

Khéch loai B: Miic chi ddi da khong qua 300.000 dong/sudt (dd bao gom do

uéng}

Piéu 12. Ché d¢ nghi phép ndm

Hang nam CC, VC vin phong, » duge bo tri nghi theo quy dinh va trén co s& dé xuat

cta cé nhan vé thoi gian, thoi diém nghi phép. Nam sau khong ng phép ctia nam trude
lién ké. Thanh toan theo ché d6 quy dinh hién hanh cta Nha nuée va cua UBND tinh.

Néu do co quan khong thé b6 tri nghi phép duge ngay trong ndm thi b6 tri nghi vao quy I
11



nam sau. Truc S b A £
i 1o dugﬁzntgiézqf 'dac biét khdng bo tri nghi phép duge Truéng phong dong ¥ thanh
ngdy 20/10/2011 thAuvng nghi phép theo quy dinh tai Thong tu 56 141 /2011/TT-BTC
vl s gt tl_{QU{l g‘l‘lnlla vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim doi

 can bg, cor , Vién chtrc, lao dong hop ddng lam vié 5 :
nude va don vi su nghiép cBnglip. g hgp dong lam viéc trong cac co quan nha

- Noi dung chi va mirc thanh toan tién nghi phép nam:

- di;hT}iiggrfoa}? tien tau xe di phép héng.?ém: Tién vé xe theo gid cuéc Nha nuéce
by % s 15 oD f’UC blang phuong ti¢n c4 nhan thi ngudi di nghi phép dugce
tha | toan khoan tien ty tic bang phuong tién ca nhan theo gia vé nha nudc quy dinh
tai thoi diém di nghi phép.
S Thanh todn tién phu cp di dudng: Nguoi di nghi phép dugc thanh todn tién
E?Uhc)ap di dudng (twong duong véi mic phy cép luu tra theo ché d6 cong tac phi hién
anh).
Piéu 13. Ché d6 hoc tap
Puogc thuc hién theo Nghi dinh s 61/2006/NP-CP ban hanh ngay 20 thang 6

nam 2006 cua Thu tudng chinh phu vé chinh sach ddi véi nha gido, can b quan ly
gido duc cong tac ¢ trudong chuyeén biét, & ving ¢6 didu kién kinh té - xa hoi déac biét
kh6 khan va Quyét dinh sé 21/2020/QD-UBND ngay 3/11/2020 cua UBND tinh
bién Bién

Tt ca CC, VC déu dugce quan tdm tao diéu kién cho di hoc nang cao trinh do,
di tap huén (bao gém ca CC, VC tu nguyén di hoc dé nang cao trinh d¢ chuyén mon
nghiép vu va CC, VC nam trong dién quy hoach, dao tao, bdi dudng) va phai c6 thoi
gian cong tac tir 03 nam trg 1én (tinh tir khi c6 quyét dinh tiép nhén cta co quan co
thAm quyén cho dén khi c6 quyét dinh cir di hoc).

Pidu 14. Cac khoan chi khac theo yéu cAu nhiém vu:

- Cac khoan phi, 1¢ phi: thanh toan theo thuc té phat sinh, dugc Truong phong
phé duyét.

_ Ché d6 céc hi thi, hoi thao, hoi nghi, thdm quan:

+ Tham gia Hoi thi KHKT cho hoc sinh cép THCS cap tinh.

+ Té chirc Hoi thi gido vién day gioi cap huyén, cp tinh.

+ Tb chirc Giai thé thao nganh

+ Hbi khoe phu dong

+Tb chire ky thi chon hoc sinh gioi cac mon vin hoa 16p 9.

+ Té chitrc hoi thi T icp budce dén truong cho hoc sinh cap THCS.

+ T chirc tap huan Doi méi chuong trinh giao duc pho thong 2018 cho CBQL,
GV.
+Té chire thi ky thi chon Hoc sinh gioi cac mon Olympic khéi 6, 7,8.
+ Ra dé kiém tra kién thirc CBQL, Gido vién.
+ Ra dé khao sat chat lugng khéi 6,7,8,9 céc truong cép THCS.
+ Ra dé kiém tra hgc ky.
+ Xét tt nghiép cap THCS.
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: Tham gia c4c 16p tap huan do Bo, So, Phong Giéo duc va Dao tao to chue.
Tham gia doan thanh tra, k1em tra theo ké hoach va kiém tra dot xuat do So,
Phong Gido duc va Dao tao td chirc trién khai.

+ T6 chire bdi dudng thucmg xuyén he.

+ T6 chure thi hoc sinh gioi Giai toan sir dung MTCT cap huyén.

+ T chiic héi thi KHKT cho hoc sinh cap THCS.

+ Tham gia du thi hoc sinh gioi giai toan sir dung MTCT cap tinh.

+ Ra dé kiém tra hoc ky.

+Tb chirc Héi thi giao luu Tleng Viét cho HS dan toc thiéu 5.

+ T6 chire cée dot tap hudn vé Chuong trinh GDPT 2018 cho CBQL, gido vién
cép tiéu hoc.

+ T4 chirc ra dé kiém tra, ban giao chét luong HS 16p 1,2,3,4.,5.

+ T6 chirc ra @ kiém tra cudi.

+ T4 chirc bdi dudng chuyén mon he.

+ T6 chirc Hoi thi “Bé tai nang”.

+ Sinh hoat chuyén tm cAp huyén (4 lan/ cap hoc).

+ Tg chtrc bdi dudng chuyén mén hé.

+T6 chirc ra dé kiém tra kién thire CBQL, gido vién he.

+ Tap huan lam do dung day hoc, dd choi.

+ Thi lam d dung, dd choi.

+ Thi tuyén truyén “Phong, chdng bao luc hoc duong”.

+ T6 chite cho can bo, gi4o vién cé thanh tich xuét sic trong cac ky thi di tham

qué Béc, lang Bac.
+ Té chirc céc hdi thi, cac hoat dong chuyén moén phét sinh (néu co).

+ Hb trg céc truong nhén dip khai giang nam hoc, ngay nha gido Viét Nam...

mirc hd trg do Trudng phong quyét dinh.
- Ché 6 céc cudc thi, giao luu, cdn by quan ly, hoc sinh gidi di tham qué Bac,

lang Bac ctia nganh chi theo quy dinh hién hanh do Truéng phong quyét dinh. Céc
cude thi ¢6 sir dung ngan sach nha nude hd tro di lai cho can bo, cdng chire, vién chire
thi hé trg toan b tién di lai, an, nghi trong qua trinh cong tac, hoc tap, mic ho trg

duge quy dinh tai Piéu 9 clia quy ché nay.

- Pbi vdi hoc sinh c6 quyet dinh ctia Truong phong cur tham gia hdi thi, hoi thao,
giao luu hoc hoi kinh nghiém cac don vi truong trong va ngoai tinh, hoc sinh tham
qué Bac, lang Béc...dugc ho tro:

+ H3 tro tién di lai khoan theo gid vé nha nu6e quy dinh tai thoi diém di tham
gia hoi thi, hoi thao...
+ HO tro tién an: 200.000 dong/ngay.
+ Hb trg khoan tién ngi, cu thé:
Pi cong tac tai Thanh pho Ha Noi, Thanh phé Hai Phong, Thanh phd HS Chi
Minh, thanh ph6 Pa Nang, Can Tho va Thanh pho 1a D thj Loai I thugc tinh:
13



Di theo doan: 250.000 dong/ngudi/ngay.
Di mot minh hodc 1é ngudi: 300.000 dong/ngudi/ngay
; 'Di~cc”>,ng "téc tai dja ban Thanh phé Dién Bién Phu, th xa Muong La
pho, thi xa céc tinh con lai, cac huyén thuge thanh ph tryc thuge trung uong m
Di theo doan: 150.000 dong/ngudi/ngay

Di mot minh hoic 1é nguoi:  200.000 ddng/ngudi/ngay
(Bao gém ndi tinh va ngoai tinh)

y va thanh
{rc toi da:

Di cong tac tai trung tim cac huyén con lai
Di theo doan: 100.000 dong/ngudi/ngay

Di mdt minh hogc 1é nguoi:  150.000 ddng/ngudi/ngay

_ Chi h3 trg cac ngay L&, Tét:

+ Chi h tro cdng chirc, vién
Nha gido Viét Nam tu 500.000d0ng/ngudi/ngay

- Chc khoan chi khéc phat sinh tai don vi tiry theo nd
phé duyét cua Trudng phong.

chirc trong co quan Cac ngay Tét Am lich, ngay
_ 1.000.000 ddng/ngudi/ngay-
i dung chi thuc hién khi ¢

/ ,CHEJ’O'N G III |
QUANLY, SU DUNG KINH PHI
Ngan sach Nha nudc

Piéu 15. St dung cac ngudn vbn kinh phi tur
y dinh phap luat va quy dinh mtrc

Pam bao chi tiéu, sir dung trong pham vi qu
ngan sach Nha nudc giao.

Piéu 16. Quén Iy st dung kinh phi

- Nguon kinh phi Ngén sach nha nudc ch

- Kip thoi phan bé kinh phi dugc giao ¢
duc va Dao tao.

_ Céc khoan 1é phi dugc dé lai theo quy dinh

- Céc khoan thu hop phép theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 17. Quén Iy va st dung kinh phi tiét kiém

Toan bé ngudn kinh phi thue hién tiét kiém duoc tong hop @é quan ly chi tiéu
theo ché d6 va quy dinh cua quy ché nay.

1. Sau khi d@ hoan thanh cAc nhiém vu du
du toan kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao
chénh léch nay dugc «4c dinh 1a kinh phi quan ly hanh chin

2. Pham vi st dung kinh phi t

p hang nam.
ho céc don vi truc thude Phong Giao

rgc giao, néu sb chi thuc té thap hon
dé thuc hién ché do tu chu thi phan
h tiét kiém duoc.

iét kiém.
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Cin ci va A ; FR R o y 2
Phong Giéocguza\?a rfl)g;oo? kltr};h‘ phi l:1'et klemhduqc, sau khi bao céo cap uy, Truong

: S ao thong nhat véi Chu tich Cong doa A in ban dé &
il Shi v masAich san: i ong doan bang van ban dé quyet
4 khAa. Bo6 sung tPU nhfflp cho CC, VC dugc ép dung hé sb tang thém tién luong tdi

4 s C.lua’OI lan (mét) so véi mic tién luwong cap béc, chic vu do Nha nude quy
dinh dé€ chi tra thu nhép tang thém cho CC, VC.

b Trich 1p va chi quy phiic loi: Chi khen thuong dinh ky hodc ot xuét cho tap the,
ca nhafl co thfinh t}ch xuat sdc trong viéc thue hanh tiét kiém chong lang phi, chi cho cac
hoat dong phuc loi tép the ctia CC, VC tro cap khé khan dot xuat, tham hoi, om dau cho
CC, VC theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua cong viée cta timg ngudi dat dugc.

¢. Trich mt phan dé 1ap quy dy phong 6n dinh thu nhap cho CC, VC.

] d. S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim st dung chua hét duoc chuyén sang

nam sau deé tiep tuc su dung.

CHUONG IV
KHEN THUGNG VA XU LY VI PHAM

Diéu 18. Khen thuéng

B6 phan, c4 nhan cé thanh tich thuc hién 6t viéc thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Pidu 19. Xtr Iy vi pham

1. St dung thoi gian lao dong: CC, VC thuce hién va st dung thoi gian lao dong
khong dam bao theo quy dinh va khong ¢6 hiéu qua trong thoi gian quy dinh cua Nha
nuée, khong duge binh xét khen thuong.

2. Vé tai san: CC, VC duoc giao tai §én néu 1am hong va mét tai san khQng co
1y do chinh déang thi c4 nhan d6 phai chiu boi thuong theo nguyén gié (da trir khau hao
theo quy dinh) hoac bang hién vat.

g CHUON GV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 20. To chirc thuc hién

1. Cac 6ng (Ba) Trudng phong, phé Trudng phong, Chu tich cong doan, cac bd
phan cong tac thugc Phong chiu trach nhiém quan triét thuc hién t6t quy ché nay va chiu
trach nhiém trude Truong phong vé hiéu qua quan ly, str dung kinh phi, tai san da khoan,
khong dé vuot dinh mire, gop phén tiét kiém chi quan ly hanh chinh cta co quan.

2. BCH cong doan co s, cac phé Truong phong ¢6 trach nhiém don ddc, kiem
tra, viéc thuc hién cac ndi dung cua quy ché nay, dam bao dung quy dinh cua Nha
nude va tao diéu kién thuan loi cho céac t6 chirc, c4 nhan hoan thanh tot nhiém vu

dugc giao.
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3. Quy ché nay duge phéd bién t6i tht ca CC, VC thuée Phong Gido duc va Dao
tao huyén Mudng Nhé biét va thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién theo nguyén téc tap trung dan chu cua co quan, néu co
su thay d6i hodc nhitng ndi dung chua phit hop, céc t6 cong tac thude Phong, céc ca
nhan, bd phéan co trach nhiém phan 4nh véi ban 1anh dao phong dé tong hop, béo cao
Trudng phong xem xét quyét dinh.

CHU TICH CONG POAN CO SO TRUONG PHONG
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